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Kursabschluss durch Kursleiter

1 Nach erfolgreichem Login klicken Sie bitte auf die __
Kachel ‘Auswertung’
— L

Auswertung

2 Als Erstes geben Sie bitte das Datum ein. Dann klicken Sie in das Feld ‘Auftrdage” und
wahlen den gewlinschten Kurs aus. Danach klicken Sie auf ‘Daten laden’.

A ¢ Aargauischer Forsterver’ .and

n Datum von Datdl is
MENU 2
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Mitarbeiter Objekt Auftrage Kostenstelle
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Betriebsteil-Nach Spesen Absenzen Tatigkeit

Auswahlen - Auswahlen - Auswahlen - Auswahlen
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siabit GmbH

Stumpenweg 6 | CH-5303 Wirenlingen | support@siabit.ch | +41 56 511 23 25




ForstControl

3 Im angezeigten Resultat kontrollieren Sie bitte die Stunden und die Aufwendungen der
Instruktoren.

#A ¢ Aargauischer Forsterverband
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4 Wenn die Kontrolle abgeschlossen ist, gehen
Sie zurlick auf die Homepage (Haus-Symbol

links oben)

5 Auf die Kachel ‘Auftrage’ klicken

Auftrage
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6 Hier klicken Sie auf den
entsprechenden Kurs

ofla Baukurs 2021
Ul c2:

ofmm Weiterbildungskurse fi
il

ﬁ D4 Okologiekurs 2020
1

7 In den Auftrag (Kurs) werden jetzt Dokumente eingefiigt, z.B. Quittungen fir
Rickforderungen etc. Achtung: hier muss mindestens die Klassenliste mit den
Kursteilnehmern eingefiigt werden.

Dazu klicken sie zuerst auf ‘Dokumente’ (1) und dann ziehen sie einfach die
gewinschten Dokumente hierhin (2) um sie hochzuladen (Drag and Drop).

1 - D4 Okologiekurs 2020

ALLGEMEIN STUNDENUBERSICHT

Ziehen Sie die Dateien hierher, um sie hochzuladen

8 So etwa wird das Resultat aussehen (als Beispiel)

16 KB

Kursteilnehmer 2020.xIsx
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9 Durch Klicken auf die 3 Punkte in der Titelzeile 6ffnen Sie das Dropdown Meni und
wahlen ‘Bearbeiten’ aus

1 - D4 Okologiekurs 2020

ALLGEMEIN

10 Auf ‘in Bearbeitung’ klicken und im ‘
Dropdown Menu ‘zur Verrechnung
bereit” auswahlen.

Auftragsnummer

Warnung: Diese Projektnummer existiert bereits!

Beschreibung

Adresse

Start Datum

17.09.2020

In Bearbeitung

11 Speichern ganz unten rechts.

SPEICHERN BB
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